INFORME MENSUﬁDE ACTIVIDADES

Gualemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho.

Eslimada sefiora Directara ,/

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Conlratista; MANOLO DE JESUS CHAJON GONZALEZ cul. 1995 99560 0101 ,//
Numero de contrato: DGA-029-55-2024 - Acuerdo Minislerial; 8-2024 -
Servicios; TECNICOS - _~ Nit del Conlralisia: 56730780 o
Numero de Faclura: 3891414897 7 Serie: 2373BCDA -
Honorarios Mensuales: Q. 9,700.00 _” Periodo del Infarme:; mes de junio 2024 -
Monto Total del Contralo Q. 57,574.19 i Plazo del Conlralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024 .~

Unidad Adminislrativa donde presta los

ad A DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA y
Servicios: 7

~

“EL TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACION
ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus canocimienlos 1&cnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enuncialivas:

Objelivos del Contralo:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Seapoyé en el conlral, analisis y ejecucion mensual de presupuesto a cargo de la Direccién de Formacian Aristica;

b) Se apoyé en el analisis de la correcta aplicacién de las codigos presupuestarios a nivel de grupos y renglén de gaslo;

¢)  Seapoyt en el conlrol de regisiro de las asignaciones presupueslarias de la Direccién de Formacidn Arlistica;

d) Se apoy6 en la conformacidn de expedientes de los diferentes grupos de gasto de la Direccién de Farmacion Arlistica para pagos en el Sislema de
Geslién (SIGES) y Fondo Rolativo;

e) Seapoy6 en |a elaboracién de modificaciones presupuestarias;
Se apoy6 en la coordinacién y geslion correspondiente a la adquisicidn de insumos, equipos, malteriales, inslrumenlos musicales y demas de la

N Direccion de Formacion Artislica;

Se apoyd en la coordinacién y geslién para viaticos del personal de la Direccién de Formacién Artistica por las diferentes comisiones de supervisién

9 que eslos realizan;

h Se brindd apoyo en la elaboracién de avales presupuestarios para la coniralacién de personal de los eslablecimientos a cargo de la Direccién de

) Farmacion Artislica;

i) Se apoyd en la organizacién y aclualizacion del Plan de Compras de la Direccian de Formacién Arlistica:

; Se brindé apoyo en el control de la cuola para el pago de la némina del personal de los diferenles establecimienlos a cargo de la Direccion de

I Formacibn Artislica;

k) Se apoyé en el control y regisiro de los puesios vacantes y ocupados de las néminas virluales a cargo de la Direccién de Formacion Aristica:

) Se apoy6 con el conlrol de las adquisiciones solicitadas por las diferentes establecimientos educalivos a cargo de la Direccion de Formacion
Arlislica;

' m) Se brindd apoyo en el control de los gaslos efecluados a través de fonda rotativo;
/-’ n) Se apoy6 en el seguimiento a las compras direclas y ofertas elecirénicas de la Direccitn de Formacién Arlistica publicadas en el porial de

Guatecompras;
Manolo de Jesis Chajén Gonzélez Mg.A. Ethel Marina Balres Moreno
Nombre Completo del Contlralisia Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO

Direclora General de las Arles

Minislerio de Cullura y Deporles /
Su despacho. i

Eslimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Conlratista: MANOLO DE JESUS CHAJON GONZALEZ Ccul: 1995 99580 0101

Nimero de contralo: DGA-029-55-2024 Acuerdo Ministerial: B8-2024 -
Servicios: TECNICOS s Nil del Conlralisia: 56730780 =
Nimero de Factura: 3891414897 . Serie: 2373BCDA  ~
Honorarios Mensuales: Q. 9,700.00 P Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024 -
Monto Tolal del Contralo Q. 57,574.19 . ] Plazo del Conlralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024

Unidad Administraliva donde presta los
servicios:

Objetivos del Conlralo:

DIRECCION DE F9RMACION ARTISTICA

7

“EL TECNICO" se compromele a preslar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACIAN
ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimienlos 1écnicos, en la prestacion de
Servicios Técnicas que se describen a conlinuacidn, sin ser esias limilalivas, sino L'micamenle enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

./I
a)
b)

{ C)

d)
e)

D

)

Se apoyd en el conlrol, analisis y ejecucidén mensual de presupueslo a cargo de la Direccién de Formacién Arislica;
Se apoyé en el analisis de |a correcta aplicacién de los cédigos presupuestarios a nivel de grupos y renglén de gasto;
Se apoyb en el control de registro de las asignaciones presupuestarias de Ia Direccién de Formacién Arlistica;

Se apoyd en la conformacién de expedienles de los diferentes grupos de gasto de la Direccion de Formacidn Arlistica para pagos en €l Sistema de
Geslidn (SIGES) y Fondo Rotalivo;

Se apoyd en |la elaboraciéon de madificaciones presupuesiarias;

Se apoy6 en la coordinacién y gestién correspondiente a la adquisicion de insumos, equipos, maleriales, instrumentos musicales y demés de la
Direccién de Formacidn Artistica;

Se apoyd en la coordinacién y geslién para vidlicos del personal de la Direccidn de Formacién Arlistica por las diferentes comisiones de supervisién
que eslos realizan;

Se brindé apoyo en |a elaboracién de avales presupuestarios para la contratacion de personal de los establecimienlos a cargo de la Direccién de
Formacién Arislica;

Se apoyd en la organizacion y aclualizacién del Plan de Compras de la Direccién de Farmacion Arlislica;

Se brindé apoyo en el control de la cuota para el pago de la némina del personal de los diferentes eslablecimienlos a cargo de la Direccitn de
Formacién Arlislica;

Se apoyd en el conlrol y registro de los pueslos vacanles y ocupados de las néminas virluales a cargo de la Direccién de Formacion Arislica:
Se apoy6 con el control de las adquisiciones solicitadas por los diferenies establecimienlos educalivos a cargo de la Direccién de Formacién
Arlistica;

Se brindé apoyo en el contral de los gaslos efecluados a Iravés de fondo rolalivo;

Se apoyd en el seguimiento a las compras directas y ofertas eleclrénicas de la Direceién de Formacion Arlislica publicadas en el portal de
Gualecompras;
Olras relacionadas a los servicios que presta.

MANOLO DE JESUS CHAJON GONZALEZ Mg.A. Ethel Marina Batres Moreno

Nombre Completo del Caontratista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
{segun Clausula de contrato: Démma Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de {as Arles
Minislerio de Cullura y Deporles

Su despachao,

Eslimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe de RESULTADOS de aclividades siendo el siguiente:

P

Nombre completo del Conlralisla; MANOLO DE JESUS CHAJON GONZALEZ cul: 1995 99580 0101

Numero de contralo; DGA-029-55-2024 -~ _— Acuerdo Minisierial: B-2024 -~

Servicios: TECNICOS - Nit del Contratista: 56730780 S

Namero de Faclura: 3891414897 _ Serie: 2373BCDA - ~
Honorarios Mensuales: Q. 9,700.00 - Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024 .~
Monto Total del Contrato Q. 57,574.19 = ~ _~~"Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024

Unidad Adminisirativa donde presia los

. DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA
servicios:

“EL TECNICO" se compromele a preslar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACION
ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos lécnicos, en la preslacion de
Servicios Técnicos que se describen a conlinuacién, sin ser eslas limilalivas, sino Unicamente enunciativas:

Objetivos del Conlrato:

Desarrollo Ordenado de los Resuliadas Oblenidos;

a)  Se apoyo llevando el conlral, andlisis y ejecucién mensual de presupuesto a cargo de la Direccién de Farmacion Arlistica;
b) ,Se apoyé analizando la correcia aplicacién de los codigos presupuestarios a nivel de grupos y renglén de gasto;
€)/ Se apoyé confrolando de regisiro de las asignaciones presupuestarias de la Direccion de Formacién Arllslica;
d) Se apoyd conformando expedientes de los diferenles grupos de gaslo de |a Direccién de Formacion Arislica para pagos en el Sistema de Gestién
Y, (SIGES) y Fando Ralalivo;
[ &) Seapoyd en la elaboracion de modificaciones presupuestarias;
0 Se apoyd coordinando y gestionando la adquisicién de insumaos, equipos, maleriales, instrumentos musicales y demas de la Direccion de Formacién
Arlislica;
9) Se apoyé coordinando y gestionando viticos del personal de la Direccién de Formacién Arlistica por fas diferentes comisiones de supervisién que
/ eslos realizan;
h) Se brindé apoyo en la elaboracion de avales presupuestarios para la conlralacién de persanal de los eslablecimienios a cargo de la Direccién de
" Formacién Artistica;
i)  Se apoyé organizando y aclualizando el Plan de Compras de la Direccién de Formacioén Adislica:
i Se brindé apoyo llevando control de la cuola para el pago de la némina del personal de los diferentes establecimientos a cargo de la Direccion de
Il Formacién Artislica;

k)  Se apoyo con el contral y regislro de los puestos vacanles y ocupados de las néminas virluales a cargo de la Direccién de Formacién Arislica;

0 Se apoyé con el control de las adquisicianes solicitadas por los diferentes eslablecimientos educativos a cargo de la Direccion de Formacion
Arislica;

m) Se brindd apoyo controlando los gaslos efectuados a iravés de fondo rolativo;
Se apoy6 en el seguimiento a las compras direclas y oferlas elecirénicas d ela Direccién de Formacién Artislica publicadas en el porial de

n) Guatecompras;
MANOLO DE JESUS CHAJON GONZALEZ Mg.A. Ethel Marina Batres Moreno
Nombre Complelo del Contratista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de conlrato: Décima Primera)
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